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1. Registrasi dan Login

1.1. Registrasi

Jika user belum mempunyai akun, Admin PT (PDDIKTI) akan melakukan registrasi terlebih dahulu
untuk menambahkan akun baru. Dalam melakukan registrasi untuk user baru, admin mengakses
laman https://akses.kemdikbud.go.id/ Manajemen Akses dengan mengisikan Username dan
Password pada form di bawah ini.

Manajemen Akses
SISTER

Isi Username dan Password

4—————— pada form di samping, lalu klik
a tombol Login

Gambar 1 Login Manajemen Akses

Dalam melakukan registrasi, terdapat 2 cara dalam mendaftarkan user. Yang pertama adalah
menambahkan user baru dan yang kedua adalah jika user sudah mempunyai akun dan hendak
menambahkan peran baru maka dapat menambahkan peran pada akun tersebut. Berikut ini
merupakan penjelasan kedua langkah tersebut.

1.1.1. Tambah Pengguna Baru
Pengguna baru dapat ditambahkan dengan klik tombol Tambah Pengguna yang tertera pada
Dashboard SISTER. Berikut ini merupakan penjelasan cara menambahkan pengguna.

Duftar Per e

Untuk menambahkan pengguna
UrH Srgevmd:  —
baru, Klik tombol Tambah Pengguna m

T A5y e

Gambar 2 Tambah Pengguna Baru
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https://akses.kemdikbud.go.id/

Isi semua field yang ada pada form di bawah ini dengan data user yang akan ditambahkan.

Tambah Opcrator

0 Narra

Fomall

Jwzis Kelamin

Wilayah

E-mail yang diisikan merupakan
username yang nantinya akan
digunakan oleh  user untuk
melakukan login. Password akan
dikirimkan pada e-mail yang sudah
didaftarkan

Lnit Qrganicant

Coxremvanergarerungpropsde by varerhotban oo sdam Mo e Fababin

|l [

-

T

Unit Organisasi yang dipilih akan
menyesuaikan peran. Contoh :

<
<

Jika unit organisasi PT, maka
perannya BKD PT

raamer SK

Tenuyal 5K

mmma ey

Nomor SK & Tanggal SK

7 3

tidak wajib diisi.

Jika data user sudah sesuai, klik tombol Submit

Gambar 3 Tambah Operator

1.1.2. Tambah Peran Baru
Pengguna yang sudah memiliki akun dan hendak menambahkan peran baru. Admin dapat
menambahkan peran tersebut dengan melakukan edit akun. Berikut merupakan penjelasnnya.

’ ' LS LS

Poarra Penppusa |

Usercama

Une

Gambar 4 Tambah Peran Baru

Klik tombol Edit pada kolom aksi

Peras Ak

el

Isi form yang telah ditampilkan sesuai dengan peran baru yang akan ditambahkan untuk akun

tersebut.

Fe tManssuna

i - ‘

arans

HoewPvoans

ewpwlode

Tego 4

lwh bwin

Gambar 5 Edit Pengguna

—

Klik tombol Edit Peran
untuk  menambahkan
peran pada akun
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Untuk mengaktifkan peran baru, admin harus melakukan synchronize terlebih dahulu pada Aplikasi
SISTER PT. Admin PT login menggunakan akun yang sebelumnya mendaftarkan peran baru.

Y T T SO & e

Edit Peran
Isi peran baru. m
Pocan Puspuns Uy enaladboss Bacban Organisasi yang dipilih

akan menyesuaikan

peran. Contoh : lJika
unit organisasi  PT,

A

maka perannya BKD PT o

Nomor SK & Tanggal SK

A

tidak wajib diisi.

)

Unk Crpanicas) 5 F ‘,'.
Peran Fim
Homee 54
Taoppal S5 IO N T 77
Tarl | <

Jika data user sudah sesuai, klik tombol Submit

Gambar 6 Edit Peran

D

N

SISTER

Sigwm Informast Susbierdayo Teeleoop i

USERNANME

PASSWORD

T o {
HES porssmin U niy

A

Lapa pazaword 7

& Unduh Pancuan

Delum merrith okcan? Dattar 2w

B 1vre Al Syyen e

Okzkrcear Sumber Coya - Direkront Jeraesal Sansdkan Tinggl
R 0IN KNeog|

Isi Username dan Password pada form
di samping, lalu klik tombol Login

A

Gambar 7 Login SISTER
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Setelah admin berhasil masuk pada Aplikasi SISTER, klik pengaturan untuk melakukan synchronize.

Klik tombol Pengaturan yang terletak

A 4

T Pagabaran

pada bagian kanan atas halaman

UL T Tk

Klik Sinkronisasi

4 BT e )

v

Thizk 243 anta Ll Ll T | Sscened
9, Kede Rty

O Mot 4 s

S A RTTETR T TR e
& vy ey

1k Uy

A ECHna Rgo
Kewdangaon

Gambar 8 Pengaturan Sinkronisasi

Jdpcale Le] Sonkrrroe e par 3 Bt A0

* Kevar e

' ST PR 5 S PA-T SRR S g SULE
L LTt W T ol e T RS LY T Frade

Wi fies Bl i e - P o T2 j b i

Cxdwall Fidakabn e e bl e 1

4_ Klik tombol Sinkronisasi untuk melakukan

— sinkronisasi peran yang telah di tambahkan.

L DT i) iy Do &l

Gambar 9 Sinkronisasi
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1.2. Login
Sebelum masuk halaman utama dari Aplikasi SISTER, user diharapkan untuk Login terlebih dahulu
dengan memasukkan Username dan Password pada form yang telah disediakan seperti berikut ini.

SISTER

Signm Informds Sumsbierdayd Tee oo i

USERNAME
PASSWORD < Isi Username dan Password pada form
Tiibs poct ben il il di samping, lalu klik tombol Login
LOCIN <
Lupa pazaword 7 Delurm merrith oican? Dattar 1w
& Unduh Pancuan B tvvye A e Tree

OFzkrcear Sumper Coya - Direkronc Jeracrl 2ensddkon Tinggl
RECDIN RINoe0g|

Gambar 10 Login SISTER

Ketika user klik Lupa Password akan ditampilkan form berikut ini. Isi email menggunakan email yang
telah didaftarkan sebelumnya. Setelah di submit, akan dikirimkan pesan yang berisi password baru ke

email tersebut.

SISTER

Tty Wfoevas Serbecdm Tarvviegrad

Isi email aktif yang telah
BNAIL didaftarkan sebelumnya, lalu
1 klik tombol Submit

it

A

il e badew ) bage

Dembiored Surtwr Deyy - Devbioret Avaerel Pesdaben Tinggl,
Nt den Tedreboy

Gambar 11 Lupa Password
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2. Pengelola PT

2.1. Periode BKD

Menu ini digunakan untuk menentukan periode mulai dan selesai secara umum dalam institusi, serta
menentukan dimulainya semester. Selain itu, menu ini juga berfungsi untuk menentukan detail
periode yang mencakup pengisian, penarikan, penilaian. Periode Pengisian merupakan rentang waktu
yang digunakan sebagai batasan untuk dosen dapat masuk ke layanan pengisian. Periode Penarikan
merupakan rentang waktu yang digunakan sebagai batasan ketika dosen melakukan klaim kinerja dari
portofolio. Periode Penilaian merupakan batasan waktu yang digunakan dalam proses asesor
melakukan penilaian kinerja. Dalam penentuan periode BKD, bagi PTN dapat dilakukan oleh admin
internal PT namun bagi PTS dan PT dibawah KL dilakukan oleh LLDIKTI dan Kementrian Mitra.
Penambahan periode BKD dapat dilakukan dengan mengakses menu Layanan BKD pada sub menu
periode BKD.

endidikan

Pelaks. peneiitian

% Palaks. pengabdian

Pemnjang

® Layanan BKD Klik menu Layanan BKD yang ada
pada bagian kiri halaman. Lalu

Eaace Eous klik sub menu Periode BKD

Pejabat Pengeszah
Pen.

Pessrta BKD

Daftar Asezor

Gambar 12 Menu Layanan BKD
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2.1.1. PTN
Dalam hal ini pembuatan periode BKD beserta rinciannya dapat dilakukan menggunakan akun
sister yang memiliki peran unit BKD internal PT dan unit organisasi adalah PT tersebut.

2.1.1.1. Tambah Periode BKD
Dibawah ini merupakan tampilan dari sub menu Periode Kegiatan BKD. Untuk melakukan
penambahan periode baru, klik tombol Tambah Periode Baru.

- Pors o Kupwtmn BRD Klik tombol Tambah Periode Baru |—p [FF= =T

untuk menambahkan Periode
o - :-"r\-l.r\-'\-" '

Lirmn M B s gl Ll o b e Uirery

EB AN
BEoBA:

Gambar 13 Periode Kegiatan BKD

Lengkapi form pada gambar dibawah ini sesuai dengan periode yang akan dibuat.

“ P b rpad Pariccle Keipeen CHE a
Isi tanggal mulai dan selesai periode sesuai dengan

1 ks o P el

kebijakan institusi dengan memperhatikan kebijakan
Kementrian Pendidikan dan Kebudayaan, lalu pilih
v 7 semester dari periode yang dibuat.

A

B P e

aURE

Setelah form sudah terisi dan sesuai, klik
— tombol Buka Periode Baru untuk disimpan [ [Ekiaiatas

Gambar 14 Form Input Periode Kegiatan BKD

2.1.1.2. Tambah dan Ubah Detail Periode BKD
Untuk menambah atau mengubah detail periode BKD, user dapat klik tombol Detail pada kolom

aksi.
E Moo e g wmn BHD &

o S R e ey o i
- | Sl LG i
e Ry TN

i ; o i
o | : Klik tombol ini untuk melihat
detail dari periode kegiatan

Gambar 15 Tambah dan Ubah Detail Periode BKD
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Detail Periode Kegiatan BKD yang telah dibuat masih dapat disesuaikan dengan cara mengubah
pada tanggal awal maupun tanggal akhir masing-masing detail periode.

I st Foreeds Repats ERE

Py Kagrelen BREG Myacnie than Laperan 212 VLN Gl (B Beguedars R0 5.4, 2 Fuledm i S5

Mri=d Yprice

Tyl Ao Prs e

Tz b i o Prriee.

Rogn 5 Merra

Perubahan dapat dilakukan
dengan mengubah tanggal
awal dan akhir periode

A

2.1.1.3. Ubah Periode BKD
Periode BKD yang telah dibuat masih dapat disesuaikan dengan cara mengubah tanggal mulai

ataupun tanggal selesainya.

B Feo b Sqpale R

Form infar P Euren BE D

m RO |

Gambar 17 Ubah Periode BKD

Klik tombol Simpan .jlka [
perubahan telah sesuai

Gambar 16 Tambah dan Ubah Detail Periode BKD Lanjutan

Klik tombol ini untuk
mengubah periode kegiatan

A

Ubah Periode Kegiatan BKD sesuai

dengan kebutuhan

Gambar 18 Form Ubah Periode BKD

Setelah form sudah sesuai, klik tombol
Buka Periode Baru untuk disimpan

—-E
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2.1.1.4. Lihat Periode dan Detail Periode BKD

Periode BKD maupun detail periode BKD yang telah dibuat pada langkah-langkah yang telah
dijelaskan sebelumnya dapat dilihat kembali oleh akun user dengan peran Unit BKD Internal PT
hingga Unit Program Studi seperti gambar di bawah ini.

L ]

8 e L —

=

Gambar 19 Periode BKD

2.1.2. Non-—PTN
Pada Perguruan Tinggi yang berada di bawah naungan LLDIKTI maupun Kementerian Lain, Periode
BKD hanya dapat dibuat oleh lembaga atau unit yang menaungi Perguruan Tinggi tersebut.

2.1.2.1. Lihat Periode dan Detail Periode BKD

Peran Unit BKD Internal PT hanya dapat melihat tanggal awal dan tanggal akhir periode semester
BKD yang sedang aktif. Selain itu, dapat dilihat rincian waktu periode BKD yang meliputi Periode
Pengisian Kinerja, Periode Penarikan Kinerja, dan Periode Penilaian Kinerja.

& Prgman bk

B e g aeD m

00

0

Gambar 20 Periode BKD
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2.2. Pejabat Pengesah BKD

Menu ini digunakan untuk pengelola BKD di masing-masing perguruan tinggi menentukan pejabat
yang dapat mengesahkan laporan BKD untuk setiap laporan kinerja yang telah dibuat dosen dan dinilai
asesor. Pejabat pengesah dapat disesuaikan dengan unit di masing-masing perguruan tinggi. Dalam
menentukan Pejabat Pengesah BKD dapat dilakukan dengan mengakses menu Layanan BKD pada sub
menu Pejabat Pengesah Penilaian BKD.

F Pwasix pandciban
= Poaxs penctithn
% Feixs pengabdisn

& Pemmiang

B Loyosoun BRD

Klik menu Layanan BKD
Feriode DKD yang ada pada bagian

Pritist Deriganah kiri halaman. Lalu klik
Han sub  menu  Pejabat

Fostia BXD Pengesah Penilaian BKD

Dultee Aswaur

Gambar 21 Pejabat Pengesah Penilaian BKD

2.2.1. Menentukan Pejabat Pengesah BKD
Pejabat pengesah BKD dapat ditentukan dengan memilih periode semester BKD seperti
penjelasan di bawah ini.

IE Pejudisl Pergpass Sendsisan BF ’

Jika periode kegiatan BKD telah sesuai, klik tombol Lanjut _,m

Gambar 22 Pilih Periode Kegiatan BKD

Daftar lembaga yang ditampilkan berdasarkan lembaga yang telah ditentukan pada halaman
PDDIKTI, setiap lembaga dapat menentukan pejabat pengesahnya sesuai kebijakan masing-
masing Perguruan Tinggi.

| Bajsbei 2w-zsmesh Fanln gt BoT i Frrrsie BE Revosre rer Lapean 1 Z0HA 0D Gare - Bervadar 2770000C 1 San ‘
Heww v e ke . o g, Vo "y M- Ferpey ey
: Klik tombol ini untuk |
e menambahkan Pejabat
Pengesah Penilaian BKD

Gambar 23 Ubah Pejabat Pengesah BKD
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Isi form dibawah ini berdasarkan Pejabat Pengesah Penilaian BKD yang telah ditentukan oleh
masing-masing perguruan tinggi.

1'1Pepited PergershPriine B0 Isi form berikut sesuai dengan Pejabat Pengesah Penilaian BKD dengan ketentuan e
sebagai berikut :
sk Tarmrh o I . . . L
1. Jabatan Pengesah diisi sesuai dengan jabatan saat ini
[roy prp— < 2. Nama Pengesabh diisi lengkap dengan menggunakan gelar

3. NIP Pengesah diisi dengan nomor induk pegawai tanpa ada huruf dan karakter

m ek

Jika telah sesuai, klik m
’ '
tombol Simpan

+FHTI

Gambar 24 Form Input Pejabat Pengesah Penilaian BKD

Proses penarikan data peserta BKD setelah penentuan pejabat pengesah dapat dilihat pada
gambar dibawah ini. Data peserta BKD yang ditarik sesuai dengan data yang terdapat di SISTER

Perguruan Tinggi masing-masing.

| Pejun] S5 prahiFan ke BaD a

[ N L T

& kAl

Gambar 25 Proses Penarikan Data Peserta BKD

Dibawah ini merupakan Data Pengesah Penilaian BKD yang telah ditambahkan sesuai dengan
langkah-langkah yang telah dijelaskan sebelumnya.
W =r 1z Pervpen T Penfala 5HT ¥ Perinarie- R B0 RP e cans vlan s ST W07 S - 3 e ST VT G
urwlErk s wabwe ek Hear PR S ]

T iy e

Abad

Gambar 26 Pejabat Pengesah BKD
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2.3. Peserta BKD

Menu ini berfungsi untuk melakukan monitoring proses pengisian laporan kinerja, proses penilaian
hingga proses pengesahan dari hasil penilaian asesor. Selain itu, terdapat tombol yang dapat
mengarahkan pengelola BKD kepada fitur rekapitulasi BKD yang akan dijelaskan pada poin 2.5. Untuk
melakukan monitoring peserta BKD dapat dilakukan dengan mengakses menu Layanan BKD pada sub
menu Peserta BKD.

F Pwatx pandciban

Poiyss penetitan

e Fesxss pengabdish

Klik menu Layanan BKD
yang ada pada bagian
kiri halaman. Lalu klik
sub menu Peserta BKD

Dufiee Aswaur

Gambar 27 Peserta BKD

2.3.1. Monitoring Peserta BKD

Secara umum pengelola BKD dapat melihat jumlah dosen yang telah membuat laporan kinerja
BKD maupun jumlah dosen yang harus membuat laporan pengisian laporan kinerja BKD. Selain
itu, terdapat informasi daftar program studi sesuai perguruan tinggi masing-masing yang
dilengkapi dengan informasi pengisian dan pengesahan di setiap program studinya.

I 85D Eyrara vian Lapwase 303 Canap - D0S0040 m

A E=rt=—y

B 1y L e e S

e D11 #T

=== [ 41 rover [

Dogon
Doono

Gambar 28 Monitoring Peserta BKD
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2.3.2. Rekap Pengisian BKD

Data rekap pengisian BKD dosen mulai dari pengisian LKD awal, penilaian Asesor, hingga simpulan

akhir dapat dilihat oleh User dengan klik tombol Rekap Pengisian BKD seperti pada contoh berikut
ini.

Klik  tombol  berikut
untuk  melihat

data
rekap pengisian BKD lata Peemanen

Gambar 29 Lihat Rekap Pengisian BKD

Manajemen BKD PT

= Rokap Pongisian BKD = Rey

Akan ditampilkan halaman data rekap pengisian BKD dosen dengan mencantumkan Data dosen,
Status Laporan Kinerja dosen, Status Pengisian, Pengisian LKD Awal, Penilaian Asesor 1 dan 2,
serta Simpulan Akhir. Berikut ini merupakan tampilan dari halaman tersebut.

I Data Rekap Pengisian Dosen - BKD Rencana dan Laporsn 2021/2022 Genep

3

Shaw 10 antries ml
N Narea NDK Mometiaas  Stxtus Stmes Satus . Pengaisn LED Aant
Dusen Laptran  Morgman
Wrwrna A Leteh C Labeh [#] Lakin £ Labiin
Octan AT c 4] (3
' Aot = A
1 zan
Mt o 2 3 -
= Satary U [ t s LRt TS
0 Jare 2002 ' L e s
Attadiar =
or ~a
stu Ad1d
(Thaeh
sinrg - Unks 7 - 0w
1 hare 2009 [ e (1T » "
Se e
Fada 3% L
1Tt
Doown ” m nas 2. SAANS DB - X . e
Sy - - 0 e

lezes b

Gambar 30 Rekap Pengisian BKD

2.3.3. Rekap Penugasan Asesor
Data rekap penugasan Asesor Internal maupun Eksternal untuk menilai BKD dosen dapat dilihat
oleh User dengan klik tombol Rekap Pengisian BKD seperti pada contoh berikut ini.

Manajemen BKD PT Klik  tombol  berikut
untuk  melihat data
=R P LR L | = Rekap Penugasan Asesor rekap penugasan Asesor

Gambar 31 Lihat Rekap Penugasan Asesor
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Akan ditampilkan halaman rekap penugasan Asesor yang menilai laporan BKD dosen dengan
mencantumkan data Asesor, Status Asesor dan jenis penugasan. Berikut ini merupakan tampilan
dari halaman tersebut.

i Data Rekap Penugasan Asesor - BKD Rencana dan Laporan 2021/2022 Genap

No Nara NION NRA Sann Assaor 1 Asosor J
Asmatwe Asescy

INetun L Sustah TFarugasen INstim Lludah e

===

Gambar 32 Rekap Penugasan Asesor

Maksud dari ditampilkannya angka-angka pada tabel tersebut adalah untuk mengetahui berapa
banyak penugasan untuk menilai BKD yang diterima oleh Asesor, berapa banyak penugasan yang
telah diselesaikan dan yang belum diselesaikan.

Kolom Asesor 1 dan Asesor 2

Asesor | Asasor 3

A

[Batun £80aah IPenugosan IBslun ESudah EPenugatan membedakan penugasan
yang diterima oleh Asesor
sebagai Asesor 1 atau Asesor 2

o I Merupakan jumlah penugasan Asesor yang belum diselesaikan

duai. & Merupakan jumlah penugasan Asesor yang sudah diselesaikan

| I
. wgmuan || Merupakan jumlah penugasan yang diterima oleh Asesor

Gambar 33 Penjelasan Kolom Asesor
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2.3.4. Data Permanen

Fitur lihat data permanen berfungsi untuk melihat data pelaporan BKD dosen yang belum

disimpan secara permanen. User dapat membantu dosen yang belum melakukan penyimpanan
laporan BKD untuk menyimpan permanen data tersebut apabila data tersebut belum disimpan
secara permanen hingga batas periode pelaporan BKD selesai.

Manajemen BKD PT Klik
untuk melihat
data permanen

tombol  berikut l

Gambar 34 Lihat Data Permanen

rekap
bSO o' Data Permanen Alih Status

Akan ditampilkan halaman data permanen menampilkan data pelaporan BKD dosen yang belum
disimpan secara permanen. Berikut ini merupakan tampilan dari halaman data permanen.

I Data Dosen belum skmpan Permanen - BKD Rencana dan Lapormn 20242022 Gerap

Mtaren £ GO A DAARIT ITEA Dermianan LALD cosen aréad STeen g SeAIT THESEIEET SETEIRT DeTEre

s Warrs LML

8

!

Foamebase 2 Daaen Blates Laporws Wenr s DOder
Fackhtwen NV hawary 10154 Nezarg Siges Dadns

Fachadwtan 21| Oz 154 Satary Lrges Budxe

BeS BKD

Klik  box  berikut untuk
melakukan ceklis data dosen
yang akan disimpan permanen

Klik tombol Update data LKD untuk
menyimpan data dosen yang telah
dipilih secara permanen

2.3.5. Alih Status

Gambar 35 Data Permanen

SEE Lab

Fitur alih status dapat digunakan untuk mengubah Status Laporan Kinerja Dosen. Untuk
mengubah Status tersebut, klik tombol Alih Status

Manajemen BKD PT

= Rekap Panglsian BKD

Klik  tombol berikut
untuk melihat

data permanen

= Hekap Pea

Gambar 36 Alih Status

v

rekap
o | Ao
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2.3.6. Lihat Status Pengisian dan Penilaian Peserta BKD

Status pengisian kinerja dosen dan status penilaian dosen dapat dilihat sesuai daftar dosen di
setiap program studi. Detail pengisian juga dapat dilihat pada setiap kinerja kegiatan sampai
dengan kesimpulan.

ol e S O
e gara T oall B ko T Flaraa M= Taudaall LI
Neop ol Eerg o Lergiad EEUA ko

e ' ' " 1 Klik tombol tersebut g - [=]=]
D L AR M 4 3 o untuk melihat status =|=] =]
e . . . pengisian dan penilaian === |
AN D 0 5 o 0 3 m [ =
kvim e vl s g dtla Al L b B e | 1 <M A

Gambar 37 Lihat Status Pengisian dan Penilaian Peserta BKD

Berikut ini merupakan tampilan dari Status Pengisian dan Penilaian Peserta BKD

B Lésuinn 540 - L3404 "EETE i
Vaapea I v ok [F—
He. Haw M2 P v H i b g FYTT
1 R = =
F R = =3
s [P e 3 s |
] Lmasan [ 3o m i | =1
Lgean [ 3o m i | =
Ligan e e
" Lagsas [ 3o m | =
] L = =
Ligwn e e
+ Lt | Fudoms wmaie | | 8 e ik |
ke el Cder Heodl 2 Wl omga | 17 Fodgdye

Gambar 38 Status Pengisian dan Penilaian Peserta BKD
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2.3.7. Menentukan Asesor Penilai dari Peserta BKD

Dosen yang telah selesai membuat laporan kinerja selanjutnya dapat ditentukan penilai untuk
asesor 1 dan asesor 2 untuk dosen tersebut. Penentuan asesor dilakukan oleh pengelola BKD
masing-masing perguruan tinggi berdasarkan daftar asesor yang muncul di menu Daftar Asesor
dengan memperhatikan status keaktifan asesor. Beberapa hal lain yang harus diperhatikan
mengenai aturan BKD terutama berkaitan dengan jenjang pendidikan, jabatan fungsional ataupun

bidang ilmu.
ol oA -
S s Bl TFrw T ko Tl Tleran ke Fluckaalt
g ol wier g od Lergiel ke -
A = ' : Klik tombol tersebut —H_| N
SN LTI LR 4 : untuk menentukan asesor = =] u]
T . a penllal n n
AN C : . — : ] m ] |

kw1 e g AelE A L IR 1 SHE A

Gambar 39 Menentukan Asesor Penilai dari Peserta BKD

A Fmogans uma AL DoaTH 1) M ek

Pilih asesor dengan klik : -
dropdown pilih. Pemilihan : :
asesor dapat dilakukan - R
secara  parsial  maupun - s
. secara bersamaan : ~.I.
T Klik tombol Simpan setelah _, =5

pemilihan asesor telah sesuai

Gambar 40 Penentuan Asesor Penilai dari Peserta BKD
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2.3.8. Monitoring dan Pengesahan Penilaian Asesor BKD
Pengelola BKD dapat melihat hasil dari penilaian asesor 1 maupun asesor 2. Selain itu terdapat
informasi rincian untuk masing-masing kinerja kegiatan beserta rekapitulasi akhir dan informasi

status pengesahan masing-masing dosen.

el i o

LIS TELT L L r o dy
Seap ol Eerg

Lo N Y

WA LD RO WA R A g LT -

A B3, O

- L S (]

o ] CRER R | L9

ST Wy PSSR I PIE [ A A

i ko —r

O Klik tombol tersebut

o untuk melakukan monitoring

.| dan pengesahan penilaian
| asesor BKD
T I

Gambar 41 Monitoring dan Pengesahan Penilaian Asesor BKD
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Klik tombol Sahkan Penilaian
Final untuk mengesahkan
penilaian asesor BKD

Gambar 42 Monitoring dan Pengesahan Penilaian Asesor BKD

s

W
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2.4. Daftar Asesor

Menu ini digunakan sebagai informasi untuk menampilkan daftar asesor yang dapat ditugaskan untuk
melakukan penilaian, selain itu pengelola BKD juga dapat menambahkan asesor dari perguruan tinggi
lain. Daftar asesor yang muncul merupakan data yang berasal dari Direktorat Sumberdaya. Untuk
melihat daftar asesor dapat dilakukan dengan mengakses menu Layanan BKD pada sub menu Daftar
Asesor.

F Pwatx pandciban
Pty penctitan
e Fedass pengabdisn

o Penumiag

B Loyosun BXD

Ferinde BKD

Pwtart Pocigaxsh Klik menu Layanan BKD
W yang ada pada bagian
Fesena BXD kiri halaman. Lalu klik

Gambar 43 Daftar Asesor

2.4.1. Lihat Assesor BKD yang Dapat Ditugaskan

Menu ini memuat Informasi berupa ringkasan aturan PO BKD 2021 mengenai ketentuan Asesor
BKD beserta beberapa rincian yang dapat dijadikan acuan untuk pengelola BKD di perguruan
tinggi. Pengelola BKD dapat menambahkan asesor dari perguruan tinggi lain apabila tidak
ditemukan ketersediaan asesor BKD di perguruan tinggi asal.

B e v ]
B L
- iniom
e -
d L —— 1t s - -
e e eyt o et e T .
=
Sy [ —
| S L= i b ¥ i ¥
= =¥ =

ol '“' Klik tombol berikut ini untuk

melakukan export data dengan
menggunakan excel, csv, dan pdf

Gambar 44 Daftar Asesor BKD yang Dapat Ditugaskan
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2.4.2. Tambah Asesor BKD Eksternal
Penambahan asesor BKD dapat dilakukan dengan klik tombol Tambah Asesor dari PT Lain.

B Ll s WLl Im
Klik tombol berikut ini |
e Th et it gty T untuk menambahkan ‘
-, |k . .
i |t e asesor BKD dari PT lain
W Tl e e wew B W s w0 A e [t T dut | ® e
e N 1 |
| - L = [ o ¥ - - [ . i
= = [ — ]
- = ===

A A A LT L=r H B e

Gambar 45 Tambah Asesor BKD Eksternal

Selanjutnya, pengelola BKD diharuskan mengisi kata kunci pencarian perguruan tinggi dahulu
tanpa adanya karakter dan spasi seperti pada contoh berikut ini.

Hars Fuwrppnn Trggl

£3akl

Pilih salah satu perguruan
— tinggi yang telah ditampilkan
dari hasil pencarian

Gambar 46 Pencarian Perguruan Tinggi

Setelah melakukan pencarian perguruan tinggi, pengelola BKD dapat mengisikan kata kunci
pencarian berupa nama dosen tanpa spasi atau karakter seperti pada contoh berikut ini.

Pilih  dosen yang ingin
ditugaskan sebagai asesor
dan hasilnya dapat diperiksa
pada menu daftar asesor

Gambar 47 Pencarian Dosen Sebagai Asesor
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2.5. Rekapitulasi BKD

Menu rekapitulasi BKD berisi laporan kinerja dosen yang telah dilakukan penilaian oleh asesor, hal ini
dimaksudkan untuk mempermudah pengelola BKD dalam melakukan pengolahan data hasil laporan
kinerja setiap dosen yang telah selesai dinilai dan dilakukan pengesahan. Untuk melihat rekapitulasi
BKD dapat dilakukan dengan mengakses menu Layanan BKD pada sub menu Peserta BKD.

F Pwatx pandiciban

Poiyss penctithin

e Fesass pengabdisn

Klik menu Layanan BKD
yang ada pada bagian
kiri halaman. Lalu klik
sub menu Peserta BKD

Dufiee Asssur

Gambar 48 Sub menu Peserta BKD

Pada bagian pojok kanan atas halaman terdapat tombol Rekap BKD yang akan menampilkan
rekapitulasi BKD.

B B4C Parzra san sgeacr 3121318 Geva - D04 I—bm

hr-:l;i:li:.i,umn. Klik tombol Rekap BKD untuk |
i s ol . e melihat rekapitulasi BKD R 0

Faror irrh 3 e deeer mog s ek H

ol ol P ke
P 4 LI LAy LIS AL o LW L LRI L LET]
FHE e 1 gl 1 [Er IR

a e n n =_ n
rr o PR TS - n n

wid
[ o ¥ = n

o H ] ] 2 i L4 n u
crcrie | gl der demonr ol Ll

Gambar 49 Rekap BKD
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2.5.1.

Lihat Daftar Rekapitulasi Pelaporan BKD

Pengelola BKD dapat melihat hasil rekapitulasi keseluruhan dosen pada tab Data Rekapitulasi LKD
dengan rincian informasi berupa status dosen, nomor sertifikat pendidik, nidn, nama dosen,
program studi, jabatan fungsional, kinerja kegiatan, kewajiban khusus hingga kesimpulan akhir.

HSSEFTT NP FE U ERH SRTEGE AL LIRSS | EIT TLTNT FEECL L T ST T =1 S AT DT D FECIESTEFH TR

m Klik tombol Unduh file pengesahan untuk

2.5.2.

Klik tab Data Rekapitulasi LKD untuk melihat
hasil rekapitulasi keseluruhan dosen

e Phamr) ram e || sa P

mengunduh dokumen pengesahan

Y —

L L LA B Al LA ::";‘L. B lﬂ,-:.I- :-"..-1.-” PLENONE BNk Sl
Furimbeleks i Friat B E gl e omnladed o o ow s 5 ik n darm

T L,
T T T N N N Tt e ':.-:'-
el e, WL = il r » Trhe "
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-:\—Idi womm Il o poom L "o rprik » » -..-I.F."-l ';l-l
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-\:-\I.d.l.l.l.a.-l'.....l' ips b mpedaled n LSz B . . - N .}1:|
nkababada st B i s b vy S ek s ey e lalal = 0 o _:..:'.
Klik tombol berikut ini untuk |. . . . e
melakukan export data dengan | | . s

1]
menggunakan excel, csv, dan pdf . —

B B L] 1= e

&
| Pl e v | - .
Gambar 50 Rekapitulasi LKD
Cetak Rekapitulasi BKD
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Cetak Rekapitulasi LKD sesuai dengan Data Rekapitulasi LKD yang telah terkumpul dapat dilakukan
pada tab Cetak Rekapitulasi LKD.

=T LL S P R L UL, L e L] R A e L P T L LY SR LT UL T e e LA

Klik tab Cetak Rekapitulsi LKD
untukmelihat hasil rekapitulasi

keseluruhan dosen

Klik tombol Cetak Rekap
(PDF)-Full untuk melakukan
pencetakan Rekapitulasi LKD

Gambar 51 Cetak Rekapitulasi LKD
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2.5.3. Unggah Pengesahan Pimpinan
Pengunggahan dokumen rekapitulasi hasil laporan kinerja dosen beserta persetujuannya dapat
dilakukan pada tab Unggah Pengesahan Pimpinan.

oA LeE 72 R L= S P S e DD S5 P, i b T 70 A0 = WM TG Gl T I - D0 o) 2L i IO I i

Klik tab Cetak Rekapitulsi LKD
untukmelihat hasil rekapitulasi
keseluruhan dosen

e 10w Eeghal k) § g i R T I}
rie v bt | R e Pilih file rekapitulasi dan status persetujuan,
e T e jika telah sesuai klik tombol Unggah I

Gambar 52 Unggah Pengesahan Pimpinan
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